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Gasteizko Enplegu foroa
Foro de Empleo de Vitoria-Gasteiz

MAIATZAK 9 MAYOD

2024

ESKAINITAKO
LANPOSTUAREN IZENA
/ NOMBRE PUESTO
OFERTADO

Eskainitako lanpostuen
kopurua / Numero de
puestos ofertados:
Lanpostuaren kokapena/
Ubicacion del puesto

Lanpostuaren deskripzioa
/
Descripcion del puesto

Eskatutako betekizunak
(Titulazioa, hizkuntzak,
prestakuntza espezifikoa)
/

Requisitos exigidos:
(titulacion, idiomas,
formacién especifica...)

Eskaintzen da (Kontratu-
mota, ordainsaria,
lanpostuz igotzeko
aukerak) / Se ofrece: (tipo
de contrato,
remuneracion,
posibilidades de
promocion...)
Hautagaitza hona bidali /
Enviar candidatura a:

HR Specialist (Recursos Humanos)

Vitoria-Gasteiz

TAREAS Y FUNCIONES A DESARROLLAR:

En el rol de HR Specialist, aseguraras que la gestion de toda la
documentacion relacionada con HR, los documentos personales, los
sistemas y las tareas administrativas relacionadas estén alineadas y
actualizadas segun la legislacion vigente con el 100% de precision.

Especificamente, te encargaras de:

* Preparar y gestionar los documentos de HR, manteniéndolos
actualizados segun los términos legales previstos.

» Gestionar las tareas administrativas requeridas por HR y de la
legislacion vigente siguiendo las instrucciones del HR manager.

* Mantener los sistemas de HR actualizados y cumplir con los plazos
definidos por la o el Manager HR o los centros de excelencia.

* Preparar la informacién para la gestion del payroll incluidos

absentismo, impuestos, seguridad social, etc.

Gestionar los sistemas HR (HiBob, Jira, etc.)

Gestionas la prevencion de riesgos en las oficinas y gasolineras.

Participar en los proyectos definidos por el HR Manager.

Crear reports ad hoc para la o el HR Manager o las o los manager

de los equipos.

Experiencia requerida en sector/anos de experiencia:

¢ Orientacion a los detalles, autonomia, organizacion, gestion del

tiempo.

Pasion por las tareas administrativa y los sistemas.

Experiencia similar de al menos 2 afos.

Trabajo en equipo y dotes de comunicacion.

Conocimiento de la legislacion laboral espafiola.

Competencias analiticas.

Espaniol alto y inglés B2.

2.500€ brutos/mensual

daniela.ricciardi@eurowag.com
empleo@empleoaraba.es
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